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Na temelju &lanka 91. stavka 1. podstavka 1. Zakona o arhitektonskim i mzenjersklm
poslovima i djelatnostima u prostomom uredenju i gradnji (NN 152/08) i &lanka 38.
stavka (2) podstavka 1. Statuta Hrvatske komore arhitekata (NN 64/09) Skupstina
Hrvatske komore arhitekata na svojoj 04. sjednici odrzanoj 12. svibnja 2010. godine,
donijela je ' _

PRAVILNIK O RADU STEGOVNIH TIJELA

HRVATSKE KOMORE ARHITEKATA

Clanak 1.

Ovim pravilnikom: pfopusu1u se ustro; i posiovanje stegovmh t:JeIa Hrvatske -

komore arhitekata (dalje u tekstu: Komora).

Primjenom ovoga pravilnika osigurava se uredno i pravodobno obavljanje
poslova vezanih uz rad stegovnlh tijela Komore i drugih poslova vaznih za poslovanje
stegovnih tijela Komore ' _ :

Clanak 2.

O pravilnoj primjeni ovoga prawimka skrbe se stegovna tijela Komore, na koje se
odnose odredbe ovoga praviinika.

Upute i tumagenja za primjenu ovoga pravilnika daje Skupétina Komore.

U odlukama i ostalim aktima obvezatna je uporaba zakonskih izraza.

Zakone i druge propise koji se navode u aktima, u pravilu, treba pisati ndhOVIm
punim nazivom uz naznaku sluzbenog glasila u kojemu su objavijeni.

Clanak 3.

Ovlasteni arhitekti odgovaraju za teze i lakSe povrede duznosti i ugleda pred
stegovnim tijelima Komore.

Za povrede duZnosti i ugleda odgovara se pred vijeéem Stegovnog suda kao
prvostupanjskim tijelom, a u drugom stupnju postupak provodi vijeée Viseg stegovnog
suda.

Stegovni postupak po zahtjevu prijavitelja, po sluzbenoj duznosti ili po prijediogu
ministra nadleznog za poslove zastite okolisa, prostornog ureden]a i graditeljstva
pokreée stegovni tuZitelj Komore.

Stegovni postupak se provodl prema odredbama skraéenog kaznenog postupka.

Za teZe povrede duZnosti i ugleda arhitekata pocinitelju djela izrice se novéana
kazna ili zabrana obavijanja poslova u trajanju od Sest mjeseci do tri godine ili- odredu;e
prestanak &lanstva u komgori,

Za iakSe povrede duZnost! | ugleda moze se izreéi ukor ili novéana kazna.

Stegovna tijela Komore mogu za procesna pitanja stegovnog postupka angaznratl
diplomiranog pravnika ss polo2enim pravosudnim ispitom, ovlastenog za pruzanje
pravne pomoci, u svojstvi konzultanta stegovnih tuela bez posebnih ovlasﬂ u
stegovnom postupku. ,

”



f TIJEK POSTUPKA STEGOVNOQG SUDA | VISEG STEGOVNOG SUDA
Glanak 4.

Stegovni postupak pokrade stegovni tuZitelj nakon Sto primi prijavu ili nade da
postupak treba pokrenuti-po slutbenoj dutnosti.

Stegovni postupak pokrete se dostavianjem prijave odnosno prijedloga
prijaviienom s pozivom da se pisano odituje u roku 15 dana.

Stegovni tutitel} moze tijekom cijelog prethodnog postupka saslusati okrivijenog.

Clanak 5.

Stegovni tuZitel] odbacit ¢e prijavu obraziozenim rjieSenjem ako iz same prijave
proistieCe da prijavijeno djelo nije povreda duznosti (laksa ili teZa), ovlastenog arhitekta,
ako je nastupila zastara, ako postoje druge okolnosti koje iskiju€uju krivnju ili ako ne
postoji osnovana sumnja da je osumnjienik poéinio povredu duznosti. O odbacivaniju
prijave te o razlozima za to stegovni tuzitelj izvijestit ée prijavitelja i okrivijenika u roku od
osam dana od dono&enja rjeSenja.

Ako stegovni tuzitelj iz same prijave ne moZe ocijeniti jesu li vjerodostojni navodi
prijave ili ako podaci u prijavi ne daju dovoljno osnove za pokretanje stegovnog
postupka, stegovni tuzitelj moZe traZiti obavijesti od podnositelja prijave, osumnjicenika i
drugih osoba za ¢ije izjave smatra da mogu pridonijeti ocjeni o vjerodostojnosti navoda u
prijavi.

Stegovni tuZitelj i druge osobe od kajih se prikupliaju obavijesti duzni su postupati
obzirno, pazedi da se ne nagkodi ¢asti i ugledu osobe na koju se ti podaci odnose.

Clanzk 6.

Stegovni tuZitelj ovlasten je poduzimati i druge radnje da bi utvrdio &injenice koje
terete okrivijenog ili mu koriste.

U tu svrhu moze ispitivati okrivljenika, ispitivati svjedoke, poduzimati o&evid kada
je potrebno utvrdivanje ili razjasnjenje kakve vazne &injenice u postupku neposrednim
opazanjem, vjestadenje kada je za utvrdivanje ili ocjenu neke vazne ¢injenice potrebno
pribaviti nalaz i mislienje od osobe koja raspolaze potrebnim strugnim znanjem.

Clanak 6.a.

Prijave zbog teZe povrede duznosti i ugleda iz &lanka 73. stavka 1. podstavak 6.
Statuta Komore podnosi glavni tajnik Komore tuziteljstvu Komore. '

TuZziteljstvo Komore u ovom sluéaju duzno je podiéi optuZnicu u roku od 8 dana
od primitka prijave. TuZiteljstvo je duzno u optuZnici zahtijevati od Suda izdavanje
priviemene mjere zabrane obavljanja djelatnosti okrivijenika u trajanju od 60 dana.

Protiv ovlastenog arhitekata koji ne ispunjava materijaine obveze prema Komori
iz prethodnih stavaka, sud donosi odluku o zahtjevu iz prethodnog stavka te izdaje
rieSenje o priviemenoj zabrani obavijanja poslova do okoncanja stegovnog postupka po
hitnom postupku, ali ne duze od 60 dana, na temelju vjerodostojne isprave (izvoda iz
poslovnih knjiga — poslovne kartice &lana).



Sud odluku o priviemenoj mjer iz prethadna dva stavka mora donijeti u roku od 8
dana od primitka optunice,

Priviemena zabrang obavijiinja puslove uradunava se u izreCenu mjeru zabrane
obavljanja poslova. '

Stegovni se postupak ohustavija u slutaju kada ¢lan u meduvremenu podmiri
materijalne obveze prema-Kemori."

Glanak 7

Stegovni tugitel] nakon zavrsenih izvidanja u slucajevima iaksih i tezih povreda
duznosti podize optuznicu koju dostavija predsjedniku stegovnog suda.

OptuZnica sadri:
1. ime i prezime okrivijenika s osobnim podacima i redni broj upisa u imenik
Komore,

2. opis djela iz kojih proistjeéu obiliezja lakse i teze povrede duznosti i ugleda,
vrijeme i mjesto potinjenja djela, te ostale okolnosti potrebne da se djelo §to
toénije odredi,

3. naziv povrede duZnosti, uz navodenje odredaba Zakona, Statuta i Kodeksa
koje se na prijedlog stegovnog tuzitelja imaju primijeniti,

4. naznaku suda pred kojim Ge se odrZati stegovna rasprava,

5. prijediog o dokazima koje treba izvesti na stegovnoj raspravi, uz naznaku
imena svjedoka i vjestaka, spisa koje treba proéitati i predmeta koji sluze za
utvrdivanje ginjenica,

6. prijedlog da se okrivijenik proglasi krivim i osudi po Zakonu.

OptuZnica se dostavlja sudu u onoiiko primjeraka koliko ima okrivljenika i

branitelja i jedan primjerak za sud. '

Stegovni tuzitelj zastupa optuZnicu u svim fazama postupka, do dono3enja

presude.

Clanak 8.

Kada predsjednik Stegovnog suda primi optuznicu odreduje vije¢e Stegovnog
suda, koje ¢e postupati u predmetu.
Stegovni sud, sukladno odredbi Elanka 78. Statuta, rjeSenjem, moZe:
- obustaviti postupak, '
- vratiti optuznicu stegovnom tuZitelju sa zahtjevom da dopuni optuZnicu,
- prekinuti postupak do pravomocnog zavrietka kaznenog postupka ako je
protiv okrivljenika pokrenut kazneni postupak za isto djelo.
Predsjednik Stegovnog suda duZan je odrediti vijeée Stegovnog suda u roku od
15 dana od dana primitka optuZnice. :
Predsjednik vije¢a duzan je sazvati vijece Stegovnog suda u roku od najvise 30
dana od primitka optuznice. Vijece stegovnog suda sastoji se od 3 suca.

Clanak .
Predsjednik vije¢a odreduje dan, sat i mjesto stegovne rasprave.

Na stegovnu raspravu poziva se okrivijenik, njegov branitelj, tuzitelj, ostecenik i
njegovi zakonski zastupnici, te po potrebi svjedoci i vjeStaci.




Okrivljeniku ¢e se u pozivu naznaditi da na glavnu raspravu moze doéi s
dokazima za svoju obranu ili da dokaze pravodobno predloZi sudu kako bi se mogh
pribaviti za glavnu raspravu. U pozivu ¢e se okrivijenik upozoriti da ¢e se glavna
rasprava odrzati i u njegovoj odsutnosti ako za to postoje opravdani razlozi (€lanak 80.
Statuta). Okrivijeniku ¢e se uz poziv dostaviti i optuznica.

Poziv okrivljeniku mora se dostaviti tako da izmedu dostave poziva i dana glavne
rasprave ostane dovoljno vremena za pripremu obrane, a najmanje osam dana.

Clanak 10.

Stegovna rasprava pocinje objavom sadrzaja optuznice. Zapoceta rasprava
dovréit ée se po moguénosti bez prekidanja.

Nakon zakljuéenja rasprave stegovno vije¢e ée odmah izreci presudu i objaviti je
s bitnim razlozima. Presuda se mora izraditi pisano u roku osam dana od dana objave.

Protiv presude Stegovnog suda dopustena je zalba Visem stegovnom sudu u
roku od 15 dana od dana dostave presude.

Stranke i oSteéenik mogu se odreéi prava na #albu odmah nakon objave
presude. U takvom slucaju prijepis presude dostavit ¢e se stranci i o$teéeniku samo ako
to zahtijevaju. Ako su se obje stranke i ostecenik nakon objave presude odrekli prava na
priziv i ako nitko od njih nije zahtijevao dostavu presude, pisano izradena presuda ne
mora sadrZavati obrazioZenje.

Clanak 11.

Nakon provedene rasprave vijeCe Stegovnog suda donosi presudu, kojom se
okrivijenik proglasava krivim ili oslobada optuzbe ili se tuzba odbija.

Stegovni sud donosi presudu kojom se optuzba odbija ako stegovni tuZitelj
odustane od optuznice ili ako utvrdi da je nastala zastara gonjenja.

U presudi kojom se okrivijenik proglasava krivim vije¢e Stegovnog suda navodi
djelo za koje se utvrduje krivim te ginjenice i okolnosti koje &ine povredu ugleda arhitekta
ili inZenjera i mjeru koja je okrivijeniku izredena.

Stegovnom odlukom sud odlucuje i o sno&enju troskova postupka.

Clanak 12.

il
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Pisana presuda vije¢a Stegovnog suda dostavlja se okrivijeniku, i stegovnom
tuzitelju, a pravomotna presuda Komori i prijavitelju.

.

Za pravomoéne presude koje sadrze vremensku kaznu obavijestiti i Ministarstvo
zastite okolisa, prostornog uredenja i graditeljstva RH, kao i nadieZna tijela, ovisno o
vrsti prekraja.

i OSNOVE ZBOG KOJIH SE PRESUDA VIJECA STEGOVNOG SUDA MOZE
POBIJATI

Clanak 13.

Presuda Stegovnog suda se moZe pobijati:




1. zbog bitne povreds piredaba m@Kgovnog postupka
2. zbog povrede Zulor ta | Kodekea
' vrdanog tinjenignog stanja

Glanak 14,

Zalba se podnosl:Stegevnom sudu u roku od 15 dana od dana dostave presude i
to u dovoljnom broju primjeraks za sud, te za protivnu stranu i branitelja radi davanja
odgovora. T ¢ ,

Rok za dostavu odgovora na 2albu je osam dana od primitka Zalbe na odgovor.

m POSTUPAK PRED VIJEéEM VISEG STEGOVNOG SUDA
Clanak 15.

Vi&i stegovni sud je drugostupanjski sud u stegovnim postupcima Komore koji

odluéuje o zalbama protiv odluka Stegovnog suda.
Vi&i stegovni sud sudi u vije¢ima koja su sastavljena od predsjednika vijeca i dva

élana.

Predsjednik vije¢a Viseg stegovnog suda zakazuje sjednicu vijeéa nakon primitka
spisa, i odreduje suca izvjestitelja.

Drugostupanjski sud odiu€uje u sjednici vijeca ili na temelju odrZzane rasprave.

Drugostupanjski sud moze odbaciti Zalbu kao neopravdanu ili nedopustenu, ili
odbiti Zalbu kao neosnovanu i potvrditi prvostupanjsku presudu, ili ukinuti presudu i
uputiti predmet prvostupanjskom sudu na ponovno sudenje i odluku, ili preinaciti

prvostupanjsku presudu.
Odluka Viseg stegovnog suda dostavlja se okrivljeniku, stegovnom tuzitelju i

prijavitelju.
"4 TIJEK RADA U STEGOVNIM POSTUPCIMA
1. Dostava odiuka, podneska i dopisa te razgledavanje spisa
Clanak 16.
Odluke, podnesci, i drugi dopisi dostavijaju se u pravilu preporuéeno postom.

Potvrdu o obavljenoj dostavi (dostavnicu) potpisuje primatelj i dostavljac.
Primatelj ¢e na dostavnici sam oznagiti dan i mjesto primitka.

Ako primatelj odbije potpisati dostavnicu, dostavlja¢ ¢e to zabiljeiifi na dostavnici
i naznaditi dan i sat predaje. Time je dostava obavljena.
Clanak 17.

Stegovnim tijelima odluke i drugi dopisi dostavijaju se predajom u pisarici
Komore, a danom dostave smatra se dan predaje dopisa pisarnici.




]

Clanak 18,

Struéne i administrativne poslove za stegovna tijela Komore obavija Tajnistvo
Komore i po potrebi | drugs pozvana psobe strutnjaci u struci.

Slanak 19.

Svi podnesci ( prijave, zahtjevi, prijedlozi, molbe, zalbe i sl.) podnose se U

pisanom -obliku. :
~ Podnesci moraju bit razumijivi | sadrzavati sve &to je potrebno da bi se na

temelju njin moglo i postupati. o ‘

Stegovni tuitelj ¢e podnositelja podneska koji je nerazumljiv ili ne sadrzi sve sto
je potrebno da bi se na temelju niega moglo postupati pozvati da podnesak ispravi,
odnosno dopuni, a ako to nhe u&ini u propisanom roku, stegovni tuzitelj ¢e podnesak
odbaciti. : .

U pozivu za ispravak, odnosno dopunu podneska, podnositelj ¢e upozoriti na
posljedice propustanja. _ _ '
O anonimnim prijavama se ne raspravija.

Clanak 20.

Primitak podneska u Komori tijekom radnog vremena obavlja zaposienik u
pisarnici Komore. -

Primitak podneska se potvrduje stavijanjem prijemnog stambilja Komore, upisom
datuma primitka i potpisom na.dostavnoj knjizi; dostavnici ili povratnici.

Na zahtjev podnositelja podneska izdat ¢e se i potrebna potvrda o primitku,

stavljanjem prijamnog-Stambilja, te upisivanjem datuma prijema.
Clanak 21.

Prigodom neposrednog primitka podneska zaposlenik u pisarnici ¢e upozoriti
podnositelja na neurednost podneska (nedovolian broj primjeraka, priloga, prijepisa,
nedostatak adrese, potpisa, necitljivost i nerazumljivost podneska i sl.) i istovremeno
zatra3iti da se nedostaci odmah uklone. _ '

Ako podnositelj i nakon upozorenja ne otkloni nedostatak primit ¢e se fako
neuredan ili nepotpun podnesak, ali ée se napisati bilieska 0 upozorenju stranci i o
kakvu se nedostatku radi. :

2, Osnivanje spisa
Clanak 22.
Podnesak kojim se osniva spis stavija se u poseban omot koji se koristi u

sudskim postupcima i upisuje u popis podneska koji je tiskan na unutarnjoj strani omota
spisa. ' : : o




Na omotu se oznadava predmet na koji se odnosi podnesak, naziv upisnika
kraticom, redni broj upisa posliednja dva broja godine u kojoj je podnesak upisan u
upisnik.

Prvi podnesak upisuje ha omotu spisa pod rednim brojem 1., a kasnije podnesci

pod sljedeéim rednim brojevima.
Popunjavanje omota spisa obavlja zaposlenik pisarnice odgovoran za taj posao.

3. Predaja spisa u rad
Clanak 23.

Nakon osnivanja i sredivanja spisa spis se predaje u rad stegovnom tuzitelju.
Prije predaje spisa u upisnik ¢e se u odjeliku “Primjedba’, upisati komu je spis
dodijeljen na rad.

Clanak 24.

Dostavijanje predmeta stegovhom tuZitelju obavlja se putem dostavne knjige, u
koju zaduZena osoba upisuje datum i potpisuje primitak spisa ili dostavom poste sa

povratnicom.
Na isti nadin zaduZena osoba razduZuje se sa spisima, s tim da im osoba

zaduZena za pisarnicu potvrduje primitak spisa.

4. Pisanje akata
Clanak 25.

Akti moraju biti pisani osobnim raéunalom i svi primjerci moraju biti Citliivi.
Sudu i drugim primateljima uvijek se dostavija prvi primjerak akta izraden na
memorandumu Komore.

VI OBLIK STEGOVNIH ODLUKA, NACIN PISANJA | POTPISIVANJA
1. Zapisnici
Clanak 26.

O svakoj radnji poduzetoj tilekom stegovnog postupka sastavit ¢e se zapisnik
istovremeno kad se radnja obavlja, a ako to nije moguée, onda neposredno nakon toga.

Zapishik pife zapisnitar a zapisnik se sastavija tako da osoba koja poduzima
radnju govori glasno zapisnidaru sto ¢e unijeti u zapisnik.

Clanak 27.

U zapiénik 86 unosi naziv tijela pred kojim se obavlja radnja, mjesto gdje se
obavlja radnja, dan | sat kad je radnja zapoceta | zavréena, imena i prezimena nazodnih
osoba.




Zapisnik treba sadrzavati bitne podatke 0 tijeku i sadrzaju poduzete radnje. U
zapisnik se u obliku pripovijedanja unosi samo bitni sadrZaj danih iskaza i izjava. Pitanja
se unose U zapisnik samo ako je potrebno da se razumije odgovor. Ako je potrebno, U
zapisnik ¢e se doslovce unijeti pitanje koje je postavijeno i odgovor koji je dan.

Pri poduzimanju radnje kao $to je otevid, u zapisnik ce se unijeti | podaci koji su

_yaZni s obzirom na znagenje takve radnje. '

Clanak 28.

Zapisnik se mora voditi uredno, u njemu seé ne smije nista dodati ili mijenjati.
Prekrizena mjesta moraju ostati &itljiva.

Ispitana osoba, osobe obvezno nazotne radnjama u postupku imaju pravo
progitati zapisnik il zahtijevati da im se protita. Na 1o ih je duzna upozoriti osoba koja
poduzima radnju, a u zapisnik se unosi upozorenje, _

Svaku stranicu Zapisnika potpisuje ispitana osoba, osoba koja poduzima radnje i
zapisnicar.

Zapisnik potpisuje sudac u sredini ispod teksta zapisnika. ZapisniCar svoj potpis
stavlja ispod potpisa suca.

Na desnoj strani zapisnika ispod teksta ostavit ¢ée se prostor za potpisivanje
stranaka.

Glanak 29.

O vijeéanju glasovanju sastavija se zapisnik:

Zapisnik o vijecanju i glasovanju sadrzi tijek glasovanja i odluku koja je
donesena.

Taj zapisnik potpisuju svi #lanovi vijeéa i zapisnicar. Odvojena misljenja prikfjudit
ée se zapisniku o vijecanju i glasovanju ako nisu uneseni u zapisnik.

Zapisnik o vijeanju i glasovanju zatvorit ée se u poseban omot, koji moze
razgledati samo visi sud kad rjeSava o pravnom lijeku.

2. Sastavljanje odluka i ostalih akata
Glanak 30.

Tekst stegovnih odluka | ostalih akata mora biti jasan, sazet i Citliiv.

U odlukama i ostalim aktima obvezatna je uporaba zakonskih izraza.

Zakone i druge propise koji se navode u aktima, u pravilu, treba pisati njihovim
punim nazivom uz naznaku sluzbenog glasila u kojemu su objavijeni.

Clanak 31.

Odluke i ostale akte, potpisuje predsjednik suda il osoba koju on oviasti.




Clanak 32.

Stegovne odluke i ostali akti piSu se osobnim raéunalom.

Na presudama i rjeSenjima kojima se dovr§ava postupak koristi se grb Republike
Hrvatske u izvornim bojama sa nazivom Komore. U sredini stranice se velikim
rastavljenim slovima rije¢ “PRESUDA” ili ‘RJESENJE",

U gornjem lijevom kutu u svim odlukama stavit ¢e se naziv i sjediste suda.

U gornjem desnom kutu u svim odlukama stavit ¢e se oznaka spisa.

U wvodu odluke, koju je donijelo vijeée, imena E&lanova vijeéa se navode
redoslijedom, od predsjednika vije¢a i po polozaju najstarijeg Clana.

Ispod uvoda, a iznad teksta izreke, oznalit ¢e se u posebnom redu, malim
rastavijenim slovima, kakvu je odiuku sud donio (“presudio je’, “rijesio je” i sl.). Ispod
izreke, a prije potetka obrazloZenja, stavlja se naslov “obraziozenje”.

Ispod teksta obrazloZenja, na sredini stranice stavija se mjesto i datum dono3enja
odluke, a na desnoj polovici stranice potpis predsjednika vije¢a, dok se na lijevoj polovici
stranice stavlja potpis zapisniéara.

Pecat Komore stavija se lijevo od potpisa predsjednika vijec¢a.

3. Izvornici i prijepisi stegovnih odiuka i akata
Clanak 33.

Izvomikom se smatra odiuka suda ili drugi akt suda sastavijeni u propisanom
obliku i viastoruéno potpisan od predsjednika suda, predsjednika vijeéa ili druge
ovlasdtene oscbe.

Izvornici odluka ili drugih akata zadrzavaju se u odgovarajuéem spist.

Clanak 34.

Na svim izvornicima i otpravcima odluka protiv kojih je dopusteno podnosenje
redovitog pravnog lijeka stavit ée se, ispod teksta izvornika, uputa o redovitom pravnom
lijeku.

Uputa o pravnom ||jeku sadrzi pouku o tomu kakav je pravni lijek dopusten, u
kojemu roku i komu moZe ovlastena osoba izjaviti pravni lijek.

4. Polaganje predujma za troskove postupka
Clanak 35.

Kad u postupku:jedna lli obje stranke trebaju poloZiti predujam za tro$kove koji
¢e nastati zbog izvodenja dokaza, stegovni tuZitelj ili predsjednik vije¢a, pozvat Ce
stranke da u blagajnu_poloZe lli na ratun Komore uplate predujam.

U odluci kojorn se odreduje polaganje predujma navest ¢e se: naziv ili ime i
prezume i adresa pozvanopa, iznos koji treba predujmiti, rok do kojeg treba predu;am
poloZiti i posljedice koja é@ nastupiti ako se predujam ne poloZi.
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Clanak 36.

. Troskovi za anga2man vjestaka s Liste vjestaka stegovnih tijela Hrvatske komore
arhitekata za potrebe stegovnih tijela Hrvatske komore arhitekata radi proviere i
utvrdivanja cijena usluga ovladtenih arhitekata u skladu s Pravilnikorn o cijenama usluga
HKAIG-a, odnosnc bilo kojim drugim propisom koji regulira tu materiju, u svakom
pojedinom stegovnom postupku unaprijed se predujmljuje na teret sredstava Hrvatske
- komore arhitekata, te ulaze u troskove tog stegovnog postupka, a po okonéanju
stegovnog postupka napladuju se od osoba koje su ih duZne nadoknaditi sukladno
odlukama stegovnih tijela u tom stegovnom postupku.

- 5. Pozivanje na rasprave
Cianak 37.

Predsjednik Stegovnog suda ili osoba koju on ovlasti, poziva na rasprave suce i
rasporeduje ih u vije¢a najmanje osam dana prije dana odrzavanja stegovne rasprave.

O neopravdanim izostancima tuZitelj, predsjednik Stegovnog suda i Viseg
stegovnog suda, obavijestiti ¢e Skupstinu Komore koja ih je imenovala, s prijediogom za
razrieSenje.

6. Oglasna ploé¢a
Clanak 38.

Za objavljivanje odluka stegovnih tijela i priopéenja putem javnog oglasavanja,
sluzt oglasna plo¢a koja se postavlja na vidnom mjestu u Komori.

Djelatnik pisarnice skrbi o pravodobnom i urednom stavijanju oglasnih primjeraka
na oglasnoj plogi i njihovu uklanjanju po proteku roka. Na uklonjenom oglasnom
~primjerku stavit ée se bilieSka o danu stavljanja i skidanja s oglasne plote. Nakon toga
oglasni primjerak se ulaZe u odgovarajuéi spis.

vif VODENJE UPISNIKA STEGOVNIH POSTUPAKA
Clanak 39.

Upisnici sluZe za upisivanje podnesaka kojima se osniva spis za pojedini
predmet i za upisivanje tijeka postupka i pojedinih radnji obavijenih u pojedinom
. postupku te evidenciju stegovnih postupaka.

Komora o stegovnim postupcima vodi ove upishike:

1. Evidencija stegovnih postupaka '
2. Upisnik Stegovnog suda
3. Upisnik Viseg Stegovnog suda
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Clanak 40.

Upisnike vodi zaposlenik Tajnistva, i vodi ih u pravilu zasebno za svaku vrstu
predmeta i za svaku kalendarsku godinu, a u sluéaju manjeg opsega poslova jedna
knjiga se moZe koristiti za vise godina. Tada se na sredini prve stranice lista iza kojeg
pocinje upisnik u narednoj godini olovkom crvene boje oznacava godina.

Clanak 41.

Upisnici se sastoje od potrebnog broja araka propisanih tiskanica koji su uvezani
u knjigu s tvrdim koricama. :
Upisnici se vode i putem racunala.

Clanak 42.

Pogresni upisi ne smiju se brisati, veé ée se cijeli upis precriati kosom crtom
olovkom crvene boje i ha odjeljku “Primjedba” upisat Ce se “pogresan upis".
Pogresni upisi u pojedinim odjeijcima upisnika, precrtat ¢e se vodoravnom crtom
i upisat ¢e se totan upis.
Spisi upisani iz pogresnog upisa u Upisniku dobivaju sliede¢i redni broj, a na Kraju
godine se od zadnjeg broja upisa odbiju pogresni upisi.

1. Upis dovrsenog spisa
Clanak 43.

Ako je postupak u pojedinom predmetu dovréen redni broj tog spisa u upisniku
ée se obiljeZiti olovkom crvene boje znakom konadnog rjesenja ( okomite i vodoravne '
crie ).

2. Zakljuéivanje upisnika
Clanak 44.

Na kraju svake godine (31. prosinca) upisnici se zakljuéuju. Zaklju€ivanje se
obavlja tako da se iza posljednjeg upisanog poslovnog broja stavija zabiljeska koja
sadrzi: dan, mjesec i godinu zaklju€ivanja, redni broj posljednjeg upisa u upisniku, redne
brojeve ponistenih spisa, broj rijeSenih spisa, te broj i totan popis spisa koji su na kraju
godine ostali nerijeseni. .

Tu zabilje$ku upisuje u upisnik i potpisuje upisnitar, a svojim potpisom potvrduje
predsjednik Komore.
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3. | Prijenos nedovrienog spisa
Clanak 45.

Spisi koji ne budu dovrieni do isteka druge kalendarske godine, raéunajuéi od
dana upisa, prenijet ¢e s@ na potetku tekuce kalendarske godine zajedno sa svim
upisima i prijasnjim oznakama u upisnik za tekucu godinu i upisat ¢e se redoslijedom
njihova primitka, prije svih predmeta iz te godine.

Ispod posljednjeg prenesencg uplsa novom upisniku poviaci se crta olovkom u
boji vodoravno crta ispod koje se stavija upisivanje spisa primljenih u tekucaj godini
potevsi od rednog broja 1.

Prijenos spisa zabiljeZit e se u starom upisniku u odjeljku “Primjedba”, a redni

broj tog spisa zaokruziti olovkom crvene boje.
vii DONOSENJE! PROGLASAVANJE ODLUKA STEGOVNIH TIJELA
Clanak 46.

U postupcima utvrdivanja stegovne odgovornosti odluke se donose u obliku
presude i rjiesenja.

Presudu donosi samo sud, a rieéenje druga tiiela koja sudjeluje u stegovnom
postupku.

1. Dostava odluka, podneska i dopisa te razgledavanje spisa.
Clanak 47.

Odluke, podnesci, i drugi dopisi dostavljaju se u pravilu postom prema pravilima
propisanim u &lancima 144. do 156. Zakona o kaznenom postupku (“Narodne novine’,
broj 110/97).

Clanak 48.

Svakomu, u ¢ijem je to opravdanom interesu, moze se dopustiti razgledavanje,
prepisivanje i preslikavanje pojedinih spisa.

Razgledavanije, prepisivanje i preslikavanje spisa dopusta predsjednik stegovnog
tijela.

X PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 49.

Obrasci s uputama za njihovo popunjavanje ¢ine sastavni dio ovoga Praviinika.
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Clanak 50.

Na sve postupke koji nisu uredeni ovim Pravilnikom primjenjuju- se odredbe
Zakona o skracenom Kaznenom postupku {Narodne novine br. 110/97), Zakona o
arhitektonskim i inZenjerskim poslovima i djelatnostima u prostornom uredenju i gradnji
(Narodne novine broj 152/08) i Statut Hrvatske komore arhitekata (Narodne novine broj

64/09).
| Glanak 51.

Ovaj Pravilnik stupa na:snagudanom ‘donogenja, i objavit ¢e se u sluzbenom
glasilu i na WEB stranici Komore ‘ '

Klasa: 960-05/10-01/4

Urbroj: 505‘—1 0-1
Zagreb, 12. svibnja 201‘0. godine =

-Tomislav. Gurkovié, ovl.arh.,
predsjednik
Hrvatske komore arhitekata.
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